
МЕТОДИКА ЗА ОЦЕНЯВАНЕ 
ТЕСТ ПО БЪЛГАРСКИ ЕЗИК И КОМПЮТЪРНА ГРАМОТНОСТ

И СЪБЕСЕДВАНЕ 
ЗА ДЛЪЖНОСТТА „СЪДЕБЕН ДЕЛОВОДИТЕЛ”

1 задача -  „Отстранете допуснатите правописни и граматически 
грешки”- Всяка открита правописна или граматическа грешка по 1 точка. 
За неправилно подчертана правописна или граматическа грешка се отнема 
по 1 точка. Максимален брой точки - 15 точки.

2 задача -  „Поставете пропуснатите препинателни знаци, без да се 
променят границите на изреченията” - Всеки вярно поставен 
препинателен знак носи по 1 точка. За всеки погрешно поставен 
препинателен знак се отнема по 1 точка. Максимален брой точки -  20 
точки.

3 задача -  Изгответе удостоверение по зададено условие - оценява се 
стил, правопис, прегледност и оформление. Максимален брой точки -  10 
точки.

4 задача -  Компютърен тест /съдържа 5 въпроса/ -  Всеки верен отговор 
носи по 1 точка. Максимален брой точки - 5 точки.

Максимален брой точки от теста по български език и компютърна 
грамотност - 50 точки.

Оценяване на трети етап -  събеседване - Комисията ще задава 6 
въпроса еднакви за всички кандидати. Всеки въпрос носи максимум 5 
точки. Максимален брой точки от събеседването -  30 точки.

Максимален брой точки от втори /тест по български език и 
компютърна грамотност/ и от трети етап /събеседване/ от конкурса -  
80 точки.

Комисия, назначена със Заповед № РД-05-534/01.12.2023 година за 
провеждане на конкурс за длъжността „Съдебен деловодител”:

Председател*
/Кон^т^антин Калчев/

Членове: ......
/Йоана Йончева^

/Ирена Бон^^ва/



П Р О Т О К О Л
гр. Велико Търново, 18.12.2023г.

Днес, 18.12.2023г. в изпълнение на Заповед №РД-05-534/01.12.2023г. 
на Председателя на Административен съд - Велико Търново, назначената 
комисия, в състав:

Председател:
Константин Калчев -  заместник - председател
Членове:
1 .Йоана Йончева -  административен секретар
2.Ирена Бочукова -  съдебен деловодител

проведе втори етап /тест по български език и компютърна грамотност/ от 
конкурса за длъжността „Съдебен деловодител” в Административен съд -  
Велико Търново.

С протокол от 01.12.2023г. комисията, назначена със Заповед на 
Председателя №РД-05-534/ 01.12.2023г. е допуснала до участие в конкурса 
следните кандидати:

1.................................................- вх.№СДА- 01- 2130/09.11.2023г.
2. Татяна Владимировна Николаева - вх.№СДА-01-2185/16.11.2023г.
3. Яна Михайлова Караколева - вх.№ СДА-01-2215/17.11.2023г.
4..................................................... - вх.№СДА-01-2320/28.11.2023г.

От допуснатите до участие в конкурса за длъжността „Съдебен 
деловодител”, на обявената дата и час -  18.12.2023г. /понеделник/, Ю.ООч., 
се явиха и четиримата допуснати кандидата.

Тестът се проведе в зала №3, в сградата на Административен съд- 
Велико Търново. Кандидатите влязоха в залата по един, по реда, определен 
в списъка, след представяне на лична карта и проверка на самоличността 
им.

Председателят на конкурсната комисия - съдия Константин Калчев, 
разясни на кандидатите начина на провеждане на втори етап от конкурса и 
срока за публикуване на резултатите от него. На кандидатите се раздадоха 
по 1 брой предварително изготвен и разпечатан тест по български език и 
компютърна грамотност.

Тестът по български език и компютърна грамотност включваше 4 
задачи, както следва:

1 задача: „Отстранете допуснатите правописни и граматически 
грешки“;
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2 задача: „Поставете пропуснатите препинателни знаци, без да се 
променят границите на изреченията“;

3 задача: „Изгответе удостоверение по зададено условие“;
4 задача: Компютърен тест от 5 въпроса.

На кандидатите бе дадена възможност от 60 минути за попълване на
теста.

Оценяването на теста по български език и компютърна грамотност се 
извърши по предварително разработена и приета от комисията методика за 
оценяване, както следва:

1 задача -  „Отстранете допуснатите правописни и граматически 
грешки”- Всяка открита правописна или граматическа грешка по 1 точка. 
За неправилно подчертана правописна или граматическа грешка се отнема 
по 1 точка. Максимален брой точки - 15 точки.

2 задача -  „Поставете пропуснатите препинателни знаци, без да се 
променят границите на изреченията” - Всеки вярно поставен 
препинателен знак носи по 1 точка. За всеки погрешно поставен 
препинателен знак се отнема по 1 точка. Максимален брой точки -  20 
точки.

3 задача -  Изгответе удостоверение по зададено условие - оценява се 
стил, правопис, прегледност и оформление. Максимален брой точки -  10 
точки.

4 задача -  Компютърен тест /съдържа 5 въпроса/ -  Всеки верен отговор 
носи по 1 точка. Максимален брой точки - 5 точки.

Максимален брой точки от теста по български език и компютърна 
грамотност - 50 точки.

На кандидатите бе разяснено, че максималният брой точки, които 
могат да получат при решаване на теста е 50, като до следващия етап от 
конкурса - събеседване ще бъдат допуснати първите трима с най-висок 
резултат.

След направената проверка на теста по български език и компютърна 
грамотност и оценяване на резултатите по посочената методика, 
комисията, назначена със Заповед №РД-05-534/01.12.2023г. за провеждане 
на конкурса за длъжността „Съдебен деловодител”, направи класиране на 
кандидатите според получения резултат, както следва:
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Трите имена на участника Брой точки 
1 задача

Брой точки 
2 задача

Брой точки 
3 задача

Брой точки 
4 задача

Общ брой 
точки

Татяна Владимировна Николаева 15 точки 20 точки 5 точки 5 точки 45 точки
вх.№СДА- 01-2130/09.11.2023г. 14 точки 15 точки 10 точки 5 точки 44 точки

Яна Михайлова Караколева 13 точки 17 точки 9 точки 4 точки 43 точки
вх.№СДА-01 -2320/28.11.2023г. 7 точки 12 точки 9 точки 3 точки 31 точки

Въз основа на показаните резултати, комисията класира за участие в 
следващия трети етап на конкурса -  събеседване - първите трима 
кандидати, получили най- висок резултат, както следва:

1. Татяна Владимировна Николаева
2. вх.№СДА- 01- 2130/09.11.2023г.
3. Яна Михайлова Караколева

Събеседването ще се проведе на 18.12.2023г. /понеделник/ от 
14.00ч. в сградата на Административен съд -  Велико Търново.

Протоколът с резултатите от втори етап на конкурса се съобщава на 
кандидатите на посочените от тях телефони на 18.12.2023г. до 13,00ч., като 
се публикува на интернет страницата на съда и се обявява на 
информационното табло на Административен съд -  Велико Търново.

Комисия по провеждане на конкурса за длъжността „Съдебен 
деловодител”, назначена със Заповед №РД-05-534/01.12.2023г. на 
Председателя на Административен съд-Велико Търново: 7

Председател:.............. . :f........
/Константин Калчев/

¥т t\ а С лЧленове:
..............

/Йоана Йо|Лева/

/Ирен^Бш1укова/
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